Fiche SECRETAIRE N1
SYSEO ¥ Dictation ehe v YANSY'S

Ouvrir Syséo DN :

Faire un clic droit sur Syséo DN E (barre des taches en bas a droite) puis un clic sur « navigateur »

/Zpossibmtés ; SYseQv DICTATION\

e soit vous étes déja connecté

Vous étes secrétaire...
Utilisateur

Mot de passe

e soit vous devez vous identifier en
entrant votre nom d’utilisateur et votre

mot de passe /

|| Mémoriser mas identifiants

Rubrique « Listes »
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. . . s L. S . A 9 \
Renommer un fichier : Cliquer une fois sur le nom du fichier < ¥ Cliquez sur I'icne "+ en bas a >

droite pour accéder a I'aide sur la page

Ouvrir un fichier : Double Cliquer dessus

Comprendre les couleurs : voir la légende dans I'aide ~

Clic droit sur le

Changer le statut d’un fichier fichier » Ouverture du menu contextuel

/ R

Exemple : 5 I MEDEDD Quvrir le fichier
Pour changer I'état | mepeoo Supprimer le fichier |
« commence » : MEDEQD Déverrouiller le fichier
MEDEQOD Marquer comme commence
o clicdroit sur le fichier MEDEQD Changer le groupe Destinataire
e sélectionner « marquer A IALLY Changer le Propriétaire
comme commencé ». 201012
K 201107 En attente d'envoie /

/\

-’@‘- Un fichier ouvert apparait en vert

pour l'utilisateur qui I'a ouvert et en

gris (dictées en cours) pour les autres
utilisateurs. Ceci est automatique
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Filtrer les comptes-rendu

Utiliser les menus déroulants pour sélectionner :

e un médecin : ouvrir la liste déroulante « médecin » et cliquer sur un nom

e plusieurs médecins : idem + appuyer sur la touche « ctrl » du clavier en sélectionnant des
médecins

Rubrique « Archives »

Ecouter un fichier : double cliquer dessus

[
Remettre un fichier en attente de relecture : cliquer sur * (le fichier retourne dans la rubrique
« Listes » dans la liste « en attente de relecture »

Filtrer des fichiers dans « archives » :

e Filtrer par médecins : cliquer sur la liste déroulante
e Filtrer par date : cliquer sur le calendrier et sélectionner le jour
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< "Q:Le dernier mois est affiché par défaut >

Icone du calendrier 7 ustes | () Archives | (44 g:gi* Config
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Du | 01/03/2011 [ Au 19/09/2011 |

Type Médecin 4 | Dictée du Ecouté le
CONSULT | Administrateur 01/07/2011 11:45
CONSULT | Administrateur 01/07/2011 12:03



